
Die PWA Dr. HAUFE GmbH vereint drei eigenständige, mittelständische Unternehmen, die europaweit im Bereich natürliche Gesundheit für Mensch, Tier und Boden tätig 

sind. Neben  der Herstellung und dem Vertrieb von Arzneimitteln für die Human- und Veterinärmedizin zählen Medizinprodukte, Nahrungsergänzungsmittel, Futtermittel 

und weitere Produkte im Agribusiness zum Produktprogramm. Die stark wachsende Unternehmensgruppe kann dabei auf mehr als 100 Jahre Tradition zurückblicken.

Wir suchen einen

MITARBEITER BESCHAFFUNG (m/w/d)
in produzierendem Pharmaunternehmen

Dresden/Coswig   |   Vollzeit   |   ab sofort

IHRE AUFGABEN
• Beschaffung von Roh- Hilfs- und Betriebsstoffen gemäß den 
 Anforderungen der Unternehmensgruppe 
• Bedarfsermittlung und Planung, operative Bestellabwicklung 
 in Myfactory (ERP), Überwachung der Liefertermine, sowie 
 inhaltliche Wareneingangsbuchung und Abgleich der Ein-

gangsrechnungen
• Absprachen mit den Lieferanten hinsichtlich Preisen, Mengen, 

Verfügbarkeiten, Lieferterminen usw. 
• Abwicklung von Reklamationen in Zusammenarbeit mit der 

Qualitätssicherung 
• Bestandsführung sowie Durchführung von Inventuren und 
 Inventurbuchungen
• Enge Zusammenarbeit mit den Fachbereichen der Unterneh-

mensgruppe, insbesondere Produktion, Vertrieb, Qualitätssiche-
rung und Qualitätskontrolle

UNSERE LEISTUNGEN
• Gewachsenes Team bei gutem Miteinander, Austausch  

und Inspiration
• Positive und wertschätzende Unternehmenskultur in einem 

wachsenden, mittelständischen Unternehmen
• Klares Bekenntnis zu einer langfristigen Beschäftigung  

und zu den Standorten
• Finanzielle Unterstützung in betriebliche Altersvorsorge
• Bezuschussung von Kinderbetreuung in Kindertagesstätten  

bis zur Einschulung
• Essensgeldzuschuss und kostenfreie Getränke
• Intensive Unterstützung und Begleitung in fachlicher  

und persönlicher Entwicklung
• Attraktive und leistungsbezogene Vergütung

IHR PROFIL
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. als Indus-
 triekaufmann/-frau, Kaufmann/-frau Büromanagement oder 

Handelsfachwirt/Wirtin
• Alternativ Quereinsteiger wie z.B. Pharmazeutisch-techni-

scher Assistent/Assistentin, Chemisch-technischer Assistent/
Assistentin)

• Mindestens 1-3 Jahre Berufserfahrung
• Wünschenswert wären erste Erfahrungen mit einem ERP-
 System
• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen, insbe-

sondere Excel
• Ausgeprägtes Zahlen- und Mengenverständnis
• Gute Organisations- und Koordinationsfähigkeiten, 
 Kommunikationsstärke sowie hohes Verantwortungsbe-

wusstsein und Zuverlässigkeit 
• Wünschenswert, aber kein Muss, gute Englischkenntnisse 

(B1 oder höher)

Als inhabergeführtes Unternehmen leben wir ein familiäres Be-
triebsklima und sind zudem stark regional verwurzelt. Aus Über-
zeugung praktizieren wir eine flache Hierarchie und profitieren von 
einem erfahrenen und zugleich dynamischen Team. Werden Sie ein 
Teil davon!

KONTAKT
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive Ihrer 
Gehaltsvorstellung und dem nächstmöglichen Eintrittstermin.

PWA Dr. HAUFE GmbH
Am Baggerteich 6 | D-01640 Coswig
personal@pwa-dr-haufe.gmbh
Tel. 03523 5302725
www.pwa-group.de
Wir legen großen Wert auf den Schutz Ihrer personenbezogenen Daten. 
Auf unserer Website im Fußbereich finden Sie die Datenschutzinformation: www.pwa-group.de/datenschutz.

MEMBERS OF PWA GROUP


